Lefebvre Dalloz

Compétences

Tél: 0183101010
src-formation@lefebvre-dalloz.fr
formation.lefebvre-dalloz.fr

PUBLIC
- Chefs de projets orientés outils

- Managers ayant des
prédispositions techniques

PRE-REQUIS

- Afin de profiter des apports de
cette formation, il est conseillé de
maitriser le contenu ou d'avoir suivi
la formation "Excel - Débutant : les
fondamentaux pour une utilisation
efficace” ainsi que d'avoir une
premiére expérience en gestion de
projets

Il est fortement conseiller aux
participants de venir avec leur
ordinateur et de valider avec leur
service IT les consignes de sécurité
propre a leur entreprise car ils
devront créer leur compte Notion,
pour pratiquer lors de la formation.

NIVEAU D'EXPERTISE

Fondamentaux

LES POINTS FORTS
Formateur expert sur le sujet
Formation trés interactive

Un équilibre parfait entre théorie et
pratique : 60% du temps de la
formation en mise en pratique

MOYENS PEDAGOGIQUES

« Dispositif de formation structuré
autour du transfert des
compétences

« Acquisition des compétences
opérationnelles par la pratique et
I'expérimentation

« Apprentissage collaboratif lors des
moments synchrones

« Parcours d'apprentissage en
plusieurs temps pour permettre
engagement, apprentissage et
transfert

« Formation favorisant
I'engagement du participant pour
un meilleur ancrage des
enseignements

SATISFACTION ET EVALUATION

« L'évaluation des compétences
sera réalisée tout au long de la

La gestion de projets optimisée grdce a l'outil
no-code Notion

Libérez votre organisation de la complexité avec un espace
de gestion sur mesure, et passez d'un outil & un systéme.

Code Durée Tarif Inter*
702869 2jours [14 1690 €
heures HT

*Repas inclus (en présentiel)

Objectifs pédagogiques

« Découvrir Notion

Utiliser les bases de données

Automatiser la gestion de projet

Collaborer, documenter et exploiter les données dans Notion

« Piloter ses projets avec Notion

Programme de la formation

Engagement

Vous vous engagez dans votre formation. Connectez-vous sur votre espace
participant et complétez votre questionnaire préparatoire. Votre formateur
recoit vos objectifs de progres.

Découvrir Notion

Naviguer dans l'interface Notion
« La philosophie No Code
« Les principales sections

« Atelier pratique : Tour guidé interactif de l'interface de Notion

Créer et organiser des pages simples

» Blocs simples et blocs médias, la personnalisation des pages
« La création d'un site en un clic

» Cas pratique : Créer la page "Qui sommes-nous ?" d'une entreprise fictive
Utiliser les bases de données

Appliquer les fonctionnalités fondamentales
* Les types de propriétés
 Le prisme multiple des vues

« Cas pratique : Créer le catalogue de services et/ou produits de votre
entreprise fictive
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formation par le participant lui-
méme (auto-évaluation) et/ou le
formateur selon les modalités de
la formation.

« Evaluation de l'action de
formation en ligne sur votre
espace participant :

» Achaud, déslafindela
formation, pour mesurer votre
satisfaction et votre perception
de I'évolution de vos
compétences par rapport aux
objectifs de la formation. Avec
votre accord, votre note globale
et vos verbatims seront publiés
sur notre site au travers d'Avis
Vérifiés, solution Certifiée NF
Service

» Afroid, 40 jours apreés la
formation pour valider le
transfert de vos acquis en
situation de travail

o Suivi des présences et remise
d'une attestation individuelle de
formation ou d'un certificat de
réalisation

ACCOMPAGNEMENT
FORMATION A DISTANCE

En cas de nécessité, une assistance
technique et pédagogique est
joignable entre 8h30 et 18h (jours
ouvrés):

o par téléphone: 0183101010

o par mail :

Une réponse immeédiate est apportée
; si besoin, le demandeur est mis en
relation avec un expert dans un délai
maximum de 48h.

Configurer des connexions complexes

 Relation entre les bases de données

 Les agrégations

» Cas pratique : Créer et connecter les différentes bases de données de son
entreprise fictive

Automatiser la gestion de projet

Concevoir et utiliser des modeéles dans les bases de données

* Les template
« Les automatisations

» Cas pratique : Créer le modéle d'une réunion et automatiser son statut

Exploiter les formules pour créer des automatisations
internes

Les calculs

Les alertes

» Cas pratique : Ajouter une alerte complexe dans la “to do”

Plan d'action : Lister mes besoins d'automatisation au sein de mon
organisation

ﬁol[qborer, documenter et exploiter les données dans
otion

Gérer la collaboration et les échanges dans un espace
partagé

* Les commentaires
 Les permissions

* Les mentions

» Cas pratique : Création et mise en application d'un process de
communication autour d'une base de données au sein de chaque groupe

Importer, exporter et structurer les données externes
+ Imports CSV
« Export CSV

» Cas pratique : Importer un fichier dans Notion, en faire une base structurée
et générer un export filtré et trié

 Exercice: Lister les bases de données de mon organisation et préparer leur
réorganisation

Piloter ses projets avec Notion

Concevoir la structure d'un espace de travail Notion
« L'interdépendance des informations
« L'Agilité

« Carte mentale : En équipe, faire le schéma de l'organisation de I'espace de
travail de son entreprise fictive
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Créer un espace de travail collaboratif

« Laclef de la confidentialité
« La collaboration en temps réel

» Mise en situation : Réaliser le mini ERP de son entreprise fictive et inviter des
membres sur son espace

« Mindmapping : La structuration de I'espace Notion de mon organisation

Transfert

Votre parcours de formation se poursuit dans votre espace participant.
Connectez-vous pour accéder aux ressources et faciliter la mise en ceuvre de
vos engagements dans votre contexte professionnel.

A noter

En amont et en aval de la formation, le positionnement pédagogique sera
effectué a l'aide d'un questionnaire d'auto-positionnement.
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Prochaines sessions

PARIS A DISTANCE

* 1-2 Oct. 2026 » 8-9 Oct. 2026
* 3-4 Déc. 2026 » 10-11 Déc. 2026
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