Lefebvre Dalloz

Compétences

Tél: 0183101010
src-formation@lefebvre-dalloz.fr
formation.lefebvre-dalloz.fr

PUBLIC

Comptables fournisseurs -
Responsables comptables -
Directeurs administratifs et
financiers - Contrdleurs de gestion -
Responsables des systéemes
d'information comptable -
Consultants en transformation
digitale des processus financiers

PRE-REQUIS

Avoir connaissance des processus
comptables fournisseurs

NIVEAU D'EXPERTISE

Perfectionnement

LES POINTS FORTS
Cartographie des PDP sur le marché

Vision intégrée : articulation entre
PDD, GED et workflows

Format condensé pour maximiser
lacquisition de compétences
opérationnelles?

Flexibilité grace a un format
entierement a distance et court?

Peut étre associé a d'autres classes
virtuelles pour approfondir
progressivement vos compétences

MOYENS PEDAGOGIQUES

« Dispositif de formation structuré
autour du transfert des
compétences

s Acquisition des compétences
opérationnelles par la pratique et
I'expérimentation

« Apprentissage collaboratif lors des

moments synchrones

« Parcours d'apprentissage en
plusieurs temps pour permettre
engagement, apprentissage et
transfert

« Formation favorisant
I'engagement du participant pour
un meilleur ancrage des
enseignements

SATISFACTION ET EVALUATION

o L'évaluation des compétences
sera réalisée tout au long de la
formation par le participant lui-
méme (auto-évaluation) et/ou le

Digitalisation de la comptabilité fournisseurs
- Instant learning

Améliorer l'efficacité du processus de traitement des
factures grace a des outils digitaux adaptés

Code Durée Tarif Inter*
702856 3heures /3 399¢
heures HT

*Repas inclus (en présentiel)

Objectifs pédagogiques

« Sélectionner les outils digitaux permettant d'optimiser le traitement des
factures

Programme de la formation

Engagement

Vous vous engagez dans votre formation. Connectez-vous sur votre espace
participant et complétez votre questionnaire préparatoire. Votre formateur
recoit vos objectifs de progres.

Sélectionner les outils digitaux permettant
d'optimiser le traitement des factures

Analyser les Plateformes de Dématérialisation Partenaire
(PDP) pour une source unique des factures francaises

» Réforme de la facturation électronique et réle des PDP dans la chaine de
traitement

» Typologie des PDP et critére de sélection selon le contexte de I'entreprise
« Cartographie des solutions disponibles sur le marché

« Source unique pour les factures frangaises : avantages et enjeux pour la
comptabilité fournisseurs

« Atelier : identifier la/les solutions PDP adaptée(s) au contexte son entreprise

Etudier les solutions de Gestion Electronique des Documents
(GED) pour un espace unique de conservation des
documents

« Architecture d'une solution GED : processus d'acquisition des documents,
technologies LAD-RAD (Lecture Automatique de Documents -
Reconnaissance Automatique de Documents), méthodes d'indexation et de
classification des documents

« Systéme d'archivage numérique et coffres-forts électroniques (CFE)
» Fonctionnalités de recherche full texte, multicritéres et gestion des droits

d'acces

Concevoir un workflow de validation électronique pour
automatiser la validation des factures

» Workflows d'information et d'approbation interne

 Signature électronique externe
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formateur selon les modalités de
la formation.

« Evaluation de l'action de
formation en ligne sur votre
espace participant :

» Achaud, déslafindela
formation, pour mesurer votre
satisfaction et votre perception
de I'évolution de vos
compétences par rapport aux
objectifs de la formation. Avec

votre accord, votre note globale

et vos verbatims seront publiés
sur notre site au travers d'Avis
Vérifiés, solution Certifiée NF
Service

» A froid, 60 jours apreés la
formation pour valider le
transfert de vos acquis en
situation de travail

o Suivi des présences et remise
d'une attestation individuelle de
formation ou d'un certificat de
réalisation

ACCOMPAGNEMENT
FORMATION A DISTANCE

En cas de nécessité, une assistance
technique et pédagogique est
joignable entre 8h30 et 18h (jours
ouvrés):

e partéléphone: 0183101010

o par mail :

Une réponse immeédiate est apportée

; si besoin, le demandeur est mis en

relation avec un expert dans un délai

maximum de 48h.

Systémes d'authentification (OTP)

« Interface avec les ERP pour enregistrement automatique

« Atelier GED et validation électronique : projection de la situation actuelle vers
limplémentation d'une solution digitale

Transfert

Votre parcours de formation se poursuit dans votre espace participant.
Connectez-vous pour accéder aux ressources et faciliter la mise en ceuvre de
vos engagements dans votre contexte professionnel.

A noter

En amont et en aval de la formation, le positionnement pédagogique sera
effectué a l'aide d'un questionnaire d'auto-positionnement.
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